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ACUERDO N° 003
(01 DE NOVIEMBRE DE 2019)

“Por el cual se aprueba el Manual de Contratacién de la Nueva Licorera de Boyacd — NLB”
LA JUNTA DIRECTIVA DE LA NUEVA LICORERA DE BOYACA - NLB

En ejercicio de sus facultades conferidas porla Ley, especialmente los articulos
276y 282 del Decreto 1222 de 1986, el articulo 31 del decreto 1221 de 1984, el
Decretfo 658 del 30 de octubre de 2019 y el decreto 678 del 01 de noviembre de
2019, expedido por el Departamento de Boyaca en gjercicio de la autorizacién
conferida por la Asamblea Departamental mediante Ordenanza 032 de 2019, y,

CONSIDERANDO

Que el Decreto 1221 de 1986 “Por el cual se dicta el estatuto bdsico de ias
enfidades descentralizadas departamentales” en su arficulo 31 establece como

funciones de la Junta Directiva, entre otras, las que se sefale el acto de creacién
Y sus respectivos estatutos.

Que mediante Decreto 658 del 28 de octubre de 2019, se determing la creacién
de la Empresa Industrial y Comercial del Estado del Orden Departamental - Nueva
Licorera de Boyacd - NLB con personeria juridica, autonomia administrativa y

financiera y capital independiente, vinculada a la Secretaria de Hacienda del
Departamento de Boyaca.

Que el Acuerdo N° 001 del 1 de noviembre de 2019, por el cual la Junta Directiva
adopté los Estatutos de la Empresa Industrial y Comercial del Estado del Orden
departamental - Nueva Licorera de Boyacd — NLB, en su articulo vigésimo guinto

numeral 16, sefiala como funcién de la Junta Directiva “Aprobar el Manual de
Confratacidn y sus modificaciones”.

Que a fravés del Decreto N° 478 del 1 de noviembre de 2019, el Gobiemo
Departamental aprobd los Estatutos de Ia Empresa Industrial y Comercial del

Estado del Orden departamental - Nueva Licorera de Boyacd — NLB.
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Que el 1 de noviembre de 2019, la Junta Directiva sesiond, estudié, andlizé y
aprobd el Manual de Contratacién de la Empresa Industrial y Comercial del
Estado del Orden Departamental — Nueva Licorera de Boyacd — NLB.

Que el arficulo 14 de la ley 1150 de 2007, establece que: “Las Empresas
Industriales y Comerciales del Estado, Ias Sociedades de Economia Mixta en
las que el Estado tenga participaciéon superior al cincuenta por ciento (50%),
sus filiales y las Sociedades entre Entidades PUblicas con participacion
mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estardn
sometidas al Estatuto General de Contratacion de Ia Administracién PUblica,
con excepcidbn de aquellas que desarrollen actividades comerciales en
competencia con el sector privado y/o publico, nacional o internacional o en
mercados regulados, caso en el cual se regirdn por las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a sus actividades econdmicas y comerciales, sin
perjuicio de lo previsto en el arficulo 13 de la presente ley. Se exceptUan los

contratos de ciencia y tecnologia, gue se regirdn por la Ley 29 de 1990 vy las
disposiciones normativas existentes”

Que el arficulo 209 de la Constitucidn Politica establece que la funcién
administrativa estd al servicio del interés general y se desarrolla con

fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad. imparcialidad y publicidad.

Que es necesario incorporar y adecuar los principios y procedimientos
generales de la contratacién publica a los procesos de contratacién de Ia
NLB, como un instrumento dindmico, agil y efectivo de sus relaciones
confractudles, acorde con las politicas, estrategias y directrices trazadas por
suU administracién, que le permita contratar bienes Y servicios en las mejores

condiciones econdmicas y con los mds altos estandares de calidad y
confiabilidad.

En mérito de lo expuesto, se
ACUERDA

TITULO |

APROBACION
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CAPITULO UNICO

ARTICULO PRIMERO. APROBACION: Apruébese el Manual Interno de
Contratacién y Supervision para la NUEVA LICORERA DE BOYACA, (en
adelante NLB), dentro de los pardmetros propios del derechos privado, con
sujecion a los principios de la funcién administrativa y de la gestién fiscal
consagrados en la Constitucidén Politica de Colombia, las politicas vy
lineamientos generales de la NLB. En tql virtud, el presente Manual debe ser

interpretado de manera integral y sistemdtica, en concordancia con las
normas de derecho privado. '

TITULO Il
MANUAL DE CONTRATACION
CAPITULO |

ASPECTOS GENERALES DE LAS ACTUACIONES DE LA NLB

ARTICULO SEGUNDO. ACTUACION DE LA NLB. La NLB podrd actuar como
confratante o coniratista. En el primer caso, cuando actle como contratante
en lo relacionado con la venta y comercializacién de licores y derivados y de
actividades propias del monopolio rentistico, se sujetard a las disposiciones
establecidas en el presente Manual de Contrataciéon, salvo que exista

regulacion expresa sobre un aspecto concreto, en cuyo caso aplicard dicha
norma.

Cuando la NLB actle en calidad de contrafista procurard seguir los siguientes
pardmetros en la negociacion:

1. Las causales de aplicacién de sanciones pecuniarias y mul’fcs de-ben ser
faxativamente listadas, de forma clara y precisa, y deberdn esfipularse

frdmites y procedimientos con respeto por los principios del debido
proceso.
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2. Se negociardn clausulas en las que se limite la responsabilidad de la
NLB, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto por contratar.

3. Seincluirdn cldusulas de reajustes y férmulas para su cdiculo, en el valor
de los contratos de tracto sucesivo.

4. No asumird impuestos o cargas que en virtud de la ley no esté obligada
a asumir.
. >. Fjard las condiciones precisas para la transferencia de derechos
B patrimoniales sobre los desarrollos efectuados por la NLB, respetando en
todo caso la titularidad moral de los derechos sobre Ias obras. ‘
6. Velard por una adecuada estimacién, asignacién, fipificacién vy
seguimiento a la gestién de los riesgos.

/. En cada caso se establecerd expresamente la legislacion vy jurisdiccién
competente.

PARAGRAFO . los confratos financiados con fondos de organismos
multilaterales de crédito o celebrados con personas exiranjeras de derecho
publico u organismos de cooperacién, asistencia o ayuda internacionales,
podran someterse a los reglamentos de tales entidades en lo relacionado con
procedimientos de formacién, seleccién y cldusulas especiales de ejecucidn,

cumplimiento, pago y djustes, que no sean confrarios a la Constitucidn o la
ley.

PARAGRAFO II. Los coniratos celebrados con personas naturales o juridicas
extranjeras de derecho privado, cuyo objeto deba desarrollarse por fuera del
territorio nacional, definirdn e intfegraran las normas aplicables al respectivo
contrato. Los contratos con la NLB, se someten a las leyes colombianas en lo
relacionado con las relaciones laborales, de seguridad social, impuestos,
aduanas, garantias entre ofros, salvo que la NLB disponga la aplicacién de
leyes exiranjeras o acuerdos y/o tratados internacionales. La ignorancia o

desconocimiento de la normativa aplicable en materia contractual de Ia NLB
no serd justificacién del incumplimiento de esta.

ARTICULO TERCERO. PRINCIPIOS GENERALES. La NLB, adoptard vy aplicard los
principios que a titulo enunciativo se relacionan a contfinuacién:
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1.

lgualdad e imparcialidad: La NLB deberd dar igual frato y oportunidad
a los interesados, oferentes y contratistas, y las decisiones gue se
adopten sélo deberdn favorecer el cumplimiento de los fines propios de
su objeto social, asi como la plena satisfaccién del interés general.
Moralidad: En todas las actuaciones contractudles la NLB buscard el
cumplimiento de los fines propios de su objeto social, la plena
safisfaccion del interés general y el acatamiento de las normas a las
cuales se encuentra sometida.

Eficacia: La NLB deberd actuar con miras a la obtencidn de las metas y
objetfivos propuestos, sin dejar de lado la oportunidad, utilidad vy
efectividad de la actividad de la misma. La NLB buscard el logro del
mdaximo rendimiento con los menores costos, esto es, la adecuada
gestidn de los asuntos propios de su objeto social.

Economia y celeridad: Los frdmites contractuales serdn lo menos
onerosos posible, y sélo se realizarén las etapas y procedimientos
estrictamente indispensables, teniendo en cuenta lo previsto en el
presente manual.

Transparencia y publicidad: Las actuaciones de la NLB serdn de pUblico
conocimiento y cualquier interesado podrd obtener a su costa copia
de las mismas, salvo que exista norma de rango legal que imponga
reserva sobre alguna actuacién en particular o involucre informacion
de terceros sometida a reserva. La publicidad se garantizard a través
de medios electrénicos y los demds idéneos para el cumplimiento del
fin propuesto.

Planeacion: Las actuaciones contractudles de la NLB obedecerdn a
una rigurosa planeacién de los procedimientos Y recursos.

Libertad de competencia: La NLB debe incentivar la libre competencia
de los inferesados, oferentes y coniratistas, evitando practicas
restrictivas o limitativas de la competencia.

Buena fe: Los conifratos deberdn ser ejecutados de buena fe y ella
operard en toda la actuacién contractual con la creencia de gue se
obra de manera correcta y con el dnimo de cooperacioén reciproca
entre las partes.

Autonomia de la voluntad: La actuacién contractual de Ia NLB se regir&
por la auftonomia de la voluntad, de tal manera que en la
determinacion del tipo negocial a celebrar y del contenido del
contrafo, la NBL tendrd la libertad que otorga esa autonomia.
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ARTICULO CUARTO. INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE
INTERESES PARA CONTRATAR. Ser& aplicable el régimen de inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de interés contemplado en el Estatuto General
de Contratacién de la Administracién PUblica y demds normas concordantes.

Por lo tanto, no podrdn celebrar contiratos con la NLB las personas incursas en
causales de inhabilidad, incompatibilidad y conflicto de intereses contenidas
en el régimen previsto para los contratos estatales y demds normas
concordantes o por aquellas que las su broguen, modifiquen, adicionen o
reglamenten, asi como Ias inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de
interés descritos en el codigo de ética y buen gobierno.

ARTICULO QUINTO. COMPETENCIA Y DELEGACION PARA CONTRATAR. E
Gerente serd competente para celebrar los contratos a nombre de Iq NLB, en
los montos y condiciones que senalen los estatutos o la Junta Directiva,
cuando expresamente requiera su autorizacién

PARAGRAFO. E| Gerente podrd delegar total o parcialmente la actividad
contractual mediante acto administrativo, y podrd reasumir su funcidn Y
celebrar contratos en casos puntudles cuando las necesidades asi o exijan. En
ningtn caso la delegacién exonerard al gerente de sus deberes de control y
vigilancia de la actividad contractual; en consecuencia, deberg adoptar los
controles necesarios para ejercer la vigilancia de lo delegado.

CAPITULO Il

ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION

ARTICULO SEXTO. PLAN DE ADQUISICIONES. La NLB contard anualmente con un
plan de adquisiciones, en el cual deberd constar la planeacién de las

necesidades de adquisicién de bienes Y servicios, acorde con el presupuesto
asignado a la vigencia fiscal Ccorrespondiente.
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ARTICULO SEPTIMO. COORDINACION DE LOS PROCESOS DE SELECCION. La
Oficina Asesora Juridica de la NLB serd la encargada de liderar y coordinar la
actividad de los procesos de seleccidn de contratistas y para ello contard con
el apoyo del drea que formule la necesidad del bien o servicio a contratar.

ARTICULO OCTAVO. COMITE DE CONTRATACION. El Comité de Contratacion es
un drgano colectivo y consultivo, de apoyo que coadyuva al Gerente
General o a los delegados facultados en Ia gestién contractual de la NLB.

Estard integrado conforme se indique en cad a acto mediante el cual se
ordene la respectiva contratacion.

CAPITULO Il
CAPACIDAD PARA CONTRATAR

ARTICULO NOVENO. CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Pueden celebrar
contratos con la NLB las personas naturales y juridicas legalmente capaces
para contfratar de conformidad con las disposiciones legales vigentes, y de

requerirse, que cuenten con las autorizaciones del érgano méximo de
administracién, cuando asf lo dispongan sus estatutos.

Podrdn celebrar contratos con la NLB los esquemas asociativos autorizados
por la ley o los que surjan del ejercicio de la autonomia de Ia voluntad, como
lo son los consorcios y las uniones temporales.

CAPITULO IV

ETAPA PRECONTRACTUAL

ARTICULO DECIMO. DEFINICION. La etapa precontractual comprende la

planeacién de la contratacién y la seleccién del contratista. Todos los
procedimientos de seleccién realizados por la NLB, estardn precedidos como

minimo, del cumplimiento de los siguientes requisitos:
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1. Cerfificado de disponibilidad presupuestal previa.

2. Bstudio de la necesidad, conveniencia y oportunidad de la
confratacioén, elaborada por el drea interesada.

3. Andlisis de las condiciones de mercado, como soporte de
planeacién del contratos v base objetiva para fijar el presupuesto
oficial de cada proceso confractual.

4. Andlisis de los riesgos contractudles, tipificacion,  estimacion,
asignacién y mitigacién.

Estos requisitos serdn framitados por las dreas gque originen la necesidad de la
confratacién, con el apoyo de las diferentes dreas de la NLB, para tal efecto
podrdn establecerse procesos, procedimientos o metodologias que permitan
llevar a cabo dichos framite y/o andlisis de manera integral y efectiva.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. ESTUDIO DE CONVENIENCIA. Es el conjunto de
documentos que definen la necesidad de Ia confratacién y la forma de
safisfaceria, y son el soporte para la elaboracién de las condiciones de

confratacién o su equivalente, para iniciar un proceso de seleccién y/o para
la elaboraciéon de un contrato.

Ser@ elaborado por el drea interesada acorde con las competencias o con
ocasion de las funciones asignadas, requiera la contratacion, y deberd contar

con el aval del Jefe de la dependencia comrespondiente. Deber& contener
como minimo:

1. Conveniencia de la contratacién: El drea que le asista la necesidad de

la contratacion, deberd sefialar los antecedentes, causas y motivos que
originan la necesidad. ‘

2. Descripcién del objeto a confratar y de los elementos minimos del
confrato a celebrar: El objeto confractual debe ser claro y especifico
respecto del bien o servicio que se pretende adaquirir.

3. Fundamentos juridicos: La definicién de la modalidad de seleccidn
aplicable, de acuerdo con la naturaleza de objeto a contratar, la

normatividad vigente y las disposiciones del presente Manual de
Confratacién.




NUEVA LICORERA
* DE BOYACA == -

NIT. 901336631-9

ACUERDO N° 003
(01 DE NOVIEMBRE DE 2019)

“Por el cual se aprueba el Manual de Contratacién de la Nueva Licorera de Boyacd - NLB”

4. Estudios técnicos y de mercado: Identificar la forma en la que deberd
safisfacerse la necesidad desde el punto de vista técnico, y el estudio
de mercado con el propésito de establecer el costo del bien o servicio
requerido y definir el presupuesto de Ia contratacion.

B S. Determinacioén vy justificacién de los factores de seleccién que permitan
identfificar la oferta mds favorable: identificar los aspectos técnicos que
s& recomiendan para la escogencia de la oferfa mdés favorable.

6. Determinacién y cuantificacién objetiva de riesgos previsibles de
acuerdo con la naturaleza de cada confrato: Andlizar, identificar,
fipificar, cuantificar vy asignar los riesgos que puedan presentarse
durante su ejecucién y que puedan afectar el desarrollo del contrato.
Para el efecto, el drea inferesada en la contratacidon deberd establecer
de manera especffica los riesgos juridicos, técnicos y/o financieros
intfernos o externos que puedan incidir en el desarrolio del conirato y de
su ecuacion financiera durante las diferentes etapas.

En fodo caso, si revisado el objeto y la naturaleza de la contratacién no
se identifican riesgos previsibles, no es necesario el andlisis anterior y se
dejard constancia de ello en el estudio. No serd obligatorio el andlisis de

riesgos en la contfratacién de prestacion de servicios profesiondales, ni en
= la confrataciéon de minima cuantia.

7. Andlisis y determinacion del mecanismo de cobertura del riesgo y/o de
cumplimiento de las obligaciones contraidas: El dreq interesada deberd
definir el mecanismo de cobertura del riesgo y/o de cumplimiento de
las obligaciones, los amparos, el valor asegurado vy la vigencia que el
confratista deberd cubrir para amparar el cumplimiento de las
obligaciones que contraiga con ocasién del contrato.

Podran ser considerados los factores de precio y/o calidad, de experiencia,

de acuerdo con la modalidad de seleccién Y en general, factores que de
acuerdo con la naturaleza del objeto a contratar Y el andlisis de conveniencia

expresado en los estudios previos de la contratacidn se establezcan, de forma
adecuada y proporcional, para obtener la oferta mds favorable para la NLB.
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As{ mismo, definird las condiciones de confratacién o sus equivalentes o los

mecanismos de cobertura de resgos de los cuales podrd hacer uso el
contratista,

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. PLAZOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION.

INVITACION ABIERTA:

Pliego de condiciones de la Invitacién: minimo 3 dias hdbiles de publicacién,
incluyendo un dia para observaciones por parte de los interesados.
Traslado de evaluacion: Minimo 2 dias hdbiles

INVITACION ABREVIADA:

Pliego de Condiciones de la Invitacién: minimo 2 dias hdbiles de publicacién
Traslado de evaluacién: Minimo 2 dias habiles

INVITACION CERRADA:

Pliego de Condiciones de la Invitacién- minimo 3 dias hdbiles de publicacion
Traslado de evaluacién: Minimo 2 dias habiles

Los demds plazos del proceso confractual desde la expediciéon de Ias
Condiciones de Contratacién Y hasta la firma del contrato serdn establecidos ,
en el pliego de condiciones podrdn ser prorrogados antes de su vencimiento

por el término que se considere necesario, si las circunstancias asi lo exigen.

ARTICULO DECIMO TERCERO. SUSPENSION O CANCELACION DE PROCESO DE
SELECCION: La NLB podrd suspender e incluso cancelar el proceso de
confratacion en cualguiera de sus etapas, cuando aparezcan circunstancias
técnicas, operativas, econdmicas, de mercado, de fuerza mayor, orden de
autoridad, acto irresistible de terceros o razones de utilidad o conveniencia

corporativa que puedan justificar esta decisién. La decision serd motivada e
informada a los interesados y/o oferentes.

ARTICULO DECIMO CUARTO. ACOMPANAMIENTO DE EXPERTOS. Por razones de
complejidad del objeto contractual y previa justificaciéon, podrd preverse el
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acompanamiento de expertos independientes o pares técnicos para la
planeacién, estructuracién y/o elaboracién de las condiciones de
coniratacién, asf como para la evaluacién de las ofertas o el asesoramiento -
general en cualquier etapa o actividad del procedimiento de contratacion.

ARTICULO DECIMO QUINTO. ANTICIPOS Y PAGOS ANTICIPADOS. La NLB podr&
prever en la planeacién del contrato el manejo de un anticipo o un pago
anficipado del valor del contrato destinado a apalancar el cumplimiento del

mismo. En ambos casos el monto no podrd exceder el cincuenta por ciento
(50%) del valor total del contrato.

ARTICULO DECIMO SEXTO. MODALIDADES DE SELECCION. Para la escogencia
de los contratistas que provean los bienes y/o servicios que requiera la NBL,
podrd hacer uso de las siguientes modalidades de seleccidn:

. Invitacién Abierta.

Invitacién Cerrada.

Invitacion Abreviada. (drdenes de compra y/o servicios)

Invitacién Directa y Contratacién de Urgencia dependiendo de las

necesidades que la NLB pretenda satfisfacer y del objeto del
conftrato a celebrar

oD -

Las Condiciones de Contratacién de cada moddalidad de seleccién, hardn
constar que las invitaciones a presentar ofertas, no constituyen ofertas de Ia
NLB. Por tanto, la invitacién a ofertar Nno genera compromiso alguno de
confinuar con el procedimiento de seleccién, ni de concluilo mediante
celebracién de un contrato y la NLB podrd darlo por terminado en cualquier
momento, cuando la conveniencia empresarial lo aconseje, sin que ello
oforgue derecho alguno a los oferentes y/o participantes, quienes aceptan

esta regla con la sola presentacién de su ofrecimiento y renuncian con ello a
cualguier reclamacion futura.

El Gerente podrd adoptar los procedimientos y formatos necesarios para

desarrollar cada una de las anteriores modalidades de seleccidn, en aras de
garantizar los principios indicados en este manual.
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ARTICULO DECIMO SEPTIMO. INVITACION ABIERTA. En el evento en que la NLB
requiera, ampliar las opciones del mercado u obtener mejores condiciones en
el suministro de bienes o servicios, previa redlizacién de la etapa de
planeacién realizard invitacidn abierta a través de la pdgina web de la
Entidad, con sujecion a las siguientes reglas:

1.

Condiciones de contratacién: La Oficina Asesora Juridica realizard las
condiciones de coniratacién de conformidad con la Solicitud de
Pedido elaborada por el drea interesada de la NLB.

Las condiciones de confratacién contendrdn la descripcidn técnica
defallada y completa del objeto a confratar, los factores objeto de
evaluacion minimos y ponderables vy las actividades y condiciones
necesarias para desarrollar el objeto a contratar, el cronograma del
proceso, el cerfificado de disponibilidad presupuestal, el presupuesto,

forma de pago, mecanismos de cobertura del riesgo y demds asunios
inherentes a la contratacion.

St asflo considera conveniente, la NLB podrd limitar el ndmero de ofertas
que se recibirn dentro. del proceso de invitacién abierta, en
concordancia con el objeto del contrato y la cuantia.

Publicidad: La invitacién abierta de ofertas se publicard en la pdgina
web de la NLB, al igual que cada una de las actuaciones del proceso.
No obstante, cuando la NLB lo considere necesario, publicard avisos en

SECOP, con la finalidad de ampliar las ofertas del mercado nacional o
intfernacional.

Adendas: A partir de la publicacién en la pagina web de la enfidad del
proceso contractual, se fijard en el cronograma de la invitacién un
término para que la enfidad pueda expedir adendas. Este término

estard sujeto a la complejidad del proceso para la contratacién de
pdlizas.

Cualquier interesado podrd solicitar aclaraciones a las condiciones de
conifratacion dentro de los tiempos determinados en la invitacién. En
caso en que las aclaraciones solicitadas impliqguen modificacién de las
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condiciones de contfratacién. La NLB publicard la modificacién y/o
aclaracién de conformidad al cronograma establecido en la invitacién.

La NLB podrd modificar los t&rminos Yy condiciones contenidos en la
invitacion, a su arbitrio y en cualquier momento. Dichas modificaciones
deberdn ser expedidas con al menos un dia de anticipacién al
vencimiento del plazo para presentar la oferta. La NLB sefdlard la
modificacién del cronograma a que diere lugar, otorgando un plazo
prudencial para modificar las ofertas de los proponentes de acuerdo
con las nuevas condiciones.

La NLB se reserva la potestad de expedir adendas para modificar el

cronograma hasta el momento de la celebracién del contrato. los
confratos.

Recepcién de ofertas: En fecha y hora sefialada en el cronograma de
invitacién, la NLB levantard acta de recepcién de ofertas, y procederd
dentro del término estipulado a realizar la evaluacién de estas. Cuando

la NLB establezca que el plazo de evaluacién no garantiza el deber de
seleccidn objetiva, podra prorrogaria.

Evaluacion de ofertas: Cuando de conformidad con el estudio previo
de mercado, la NLB estime que el valor de una oferta resulte
arfificiadimente bajo, se requerird al oferente explique las razones que
soportan el valor ofertado. El comité evaluador, rechazard o dard
continuidad a la propuesta, explicando sus razones.

El resultado final de la evaluacién serd publicado en la pdgina web de

la NLB; la publicacién de este acto se entiende como notificacién, por

lo que desde la fecha de su publicacién se correrd traslado para que
los oferentes realicen sus respectivas observaciones; tal documento
deberd contener pruebas idéneas que justifiquen la observacién, lo
anterior con el fin de garantizar el derecho al debido proceso y

conifradiccidn. La NLB dard respuesta a estas observocione; en
documento dirigido al oferente, via correo electréonico, en la pdagina
web o en la direccidén proporcionada.
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6. Proceso fallido: En caso de que no pueda ser adjudicado un contrato
conforme el anterior procedimiento, podrd iniciar un nuevo proceso u
optar por contratar bajo la modalidad de invitacién Cerrada o Directa.

Una vez publicado el resultado definitivo de g evaluaciéon, la NLB
procederd a comunicar al oferente favorecido Ia decision, quien
deberd suscribir el respectivo contrato de Excepto en los casos en que
exista una condicién resolutoria previa que asi lo requiera.

St el adjudicatario favorecido no suscribe deniro de los términos
indicados el respectivo contrato, quedard a favor de la NLB, el valor de
la garantia constituida, sin perjuicio de que la NLB pueda iniciar las

acciones legales propias del reconocimiento de dafos y perjuicios
causados no cubiertos por la garantfa.

En esta modalidad de seleccién, la NLB podrd incorporar mecanismos que
permitan optimizar sus recursos en los bienes Yy servicios a contratar, previendo
denfro de la Solicitud de Pedido y Condiciones de Confratacién, formas

- dinGmicas de conformacién total o parcial de las ofertas haciendo uso de

cualquiera de los que se sefialan a continuacién:

1. Posibilidad de mejora de las ofertas econdmicas por parte de los
oferentes en desarrollo de la entrega de ofertas, mediante subasta.

2. Mesas de negociacién con oferentes habilitados previamente, cuya
oferta técnica y financiera resulte favorable para la NLB.

El &rea interesada en la contrataciéon determinard en la solicitud de pedido si
hace uso de alguno de los mecanismos sefialados anteriormente vy, en este
caso, se procederd a definir en las condiciones de coniratacién de manera
clara, precisa y completa el procedimiento qgue la NLB redlizard.

PARAGRAFO: El proceso de contratacion podrd ser suspendido por el término
que sefiale el acto contractual que asi lo determine, cuando a juicio del

ordenador del gasto de la NLB se presenten circunstancias de interés pUblico
© general que requieran analizarse y que puedan afectar la normal
culminacién del proceso.
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ARTICULO DECIMO OCTAVO. INVITACION CERRADA. La NLB de conformidad
con lo establecido en la fase de planeacion redlizard invitacién cerrada, en
los eventos en que: exista un nGmero limitado de personas naturales o juridicas
que suministran los bienes y servicios o contratar, razones técnicas o
tecnoldgicas o cuando se trate de actividades que por su naturaleza o
complejidad sélo se puedan encomendar a un nimero limitado de personas,
no se requiera ampliar las opciones de mercado, cuente con proveedores
con experiencia y/o relaciones comerciales safisfactorias anteriores.

La NLB realizard Invitacién Cerrada a un minimo de dos (2) personas naturales
o juridicas, para que en igualdad de condiciones presenten propuesta a NLB,

de conformidad con las exigencias, requisitos y condiciones dispuestas en las
Condiciones de Contratacion.

La presente moddalidad se regird por las siguientes reglas:

1. Condiciones de confratacién: La Oficina Asesora Juridica redlizard -
las condiciones de contfratacidn de conformidad con la Solicitud de
Pedido elaborada por el drea interesada de la NLB.

Las condiciones de contratacién contendrdn Ia descripcion técnica
detfallada y completa del objeto a contratar, los factores objeto de
evaluacién minimos y ponderables y las actividades y condiciones
necesarias para desarroliar el objeto a contratar, el cronograma del
proceso, el certificado de disponibilidad presupuestal del contrato,
el presupuesto, forma de pago, mecanismos de cobertfura del riesgo
y demds asuntos inherentes a la confratacién.

El drea La sectorial respectiva, expresard de forma concreta en la
solicitud de pedido la necesidad de redlizar una Invitacién Cerrada,

para lo cual presentard la lista de personas a invitar y la justificaciéon
respectiva.

2. Envio de la Invitacién Cerrada: Las condiciones de con’rrc’rcc;ién se
enviardn a cada uno de los oferentes via fax o comreo electrénico.




NUEVA LICORERA
* DE BOYACA == -

NIT. 901336631-9

ACUERDO N° 003
(01 DE NOVIEMBRE DE 2019)

“Por el cual se aprueba el Manual de Contratacién de la Nueva Licorera de Boyacd — NLB”

3.

Solicitud  de  Aclaraciones: Los interesados  podran  solicitar
aclaraciones a las Condiciones de Confratacién de acuerdo con el
cronograma establecido por la NLB, las cuales serdn resueltas en el

plazo establecido en el cronograma vy serdn informadas a todos los
invitados a presentar oferta.

Adendas: En caso de que las aclaraciones solicitadas impliquen la
modificacién de las Condiciones de Confrataciéon, la NLB, enviard
via correo electrénico la modificacidn mediante adenda antes del
vencimiento del plazo inicial establecido en el cronograma para la
recepcion de ofertas y lo prorrogard, silo considera necesario.

Recepcién de Ofertas: La NLB establecerd en el cronograma de las
Condiciones de Contratacién, el término para la recepcién de
ofertas, las cuales deberdn constar por escrito, en medio fisico o

magnético (siempre y cuando se solicite expresamente) y en idioma
espafiol. ’

Acta de recepcién: En la fecha Y hora sefialada, se levantard un

acta en la que conste los nombres de Jos oferentes y la fecha y hora
de presentacién de la oferta.

Evaluaciéon: A partir de la fecha prevista para la recepcién de
ofertas, la NLB redlizar& la evaluacién correspondiente. Cuando la
NLB, establezca que el plazo de evaluacién sefadlado en Ias
Condiciones de Contratacién no garantiza el deber de seleccidn
objetiva podrd promrrogarlo. La evaluacién serd remitida a cada uno
de los oferentes invitados via fax o correo electrénico. Dentro del
periodo de evaluacién la NLB podrd solicitar las aclaraciones o
documentos requeridos que sean subsanables.

Observaciones: Una vez publicados los estudios evaluativos, los
oferentes tendrdn el término establecido en las Condiciones de

Confratacién, para presentar sus observaciones a los resultados
correspondientes, para lo cudl podran anexar las pruebas
necesarias.
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La Nueva Llicorera de Boyacd establecerd en las Condiciones de
Contratacién el plazo para anadlizar las observaciones presentadas,
los cuales serdn prorrogables cuando la NLB lo considere
conveniente. Vencido dicho plazo, procederd a enviar via fax y en
correo fisico o electrénico Ia respuesta a las observaciones
presentadas y el resultado final de la calificacion.

9. Aceptacidn de Oferta Y suscripcion del Contrato. Una vez realizada
la evaluaciéon definitiva, la Industia Licorera de Boyacd procederd a
aceptar la  oferta presentada por el oferente ganador vy
posteriormente suscribird el respectivo contrato.

En caso de que el oferente ganador no suscriba el contrato
correspondiente dentro del plazo establecido por la LB, o manifieste
SU intencién de no ejecutar el contrato, se proceder&d a hacer
efectiva la garantia de seriedad de 1a oferta, y podrd contratar con

quien se encuentre en segundo lugar en el orden de elegibilidad
cuando lo considere conveniente.

ARTICULO DECIMO NOVENO. INVITACION DIRECTA. Se redlizard un
procedimiento simplificado, con una solq invitacién. La NLB empleard esta
modalidad en los contratos Cuyo presupuesto oficial sea hasta cincuenta (50)

salarios minimos legales mensuales vigentes y, sin consideraciéon a la cuantia
en |os siguientes casos:

1. Procesos adelantados para la modalidad de Invitfacién Abierta o
Invitacién Cerrada que no hayan podido concluir con Ia
aceptacion de la oferta, se podrén adelantar bajo la modalidad
de Invitacién Directq, siempre y cuando se conserven las
condiciones iniciaimente establecidas en cuanto al objeto,
presupuesto oficial, los requisitos de participacién, criterios de
evaluacién y especificaciones técnicas.

2. Compraventa o suministro de bienes Yy servicios internacionales.
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3. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado, previas
cerfificacion o constancia de tal situacién en los estudios de
conveniencia y oportunidad. No existe pluralidad de oferentes
cuanto la persona que pueda proveer el bien o el servicio seq
titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos
de autor, sea su proveedor exclusivo.

4. Contratos con aliados esfratégicos, ya sean personas naturales o
juridicas, de capital pUblico o privado, tecnologia, conocimiento,
experiencia, entre otros; con quienes se busque generar ingresos,
potencializar los negocios estratégicos de la NLB o desarrollar sus
negocios asociados o conexos. La seleccidn se hard en funcién
de la cdlidad del aliado, teniendo en cuenta, entre oftros, los
siguientes factores: i) reconocimiento empresarial fraducido en
credibilidad y prestigio en el medio nacional o internacional, i)

conocimiento tecnoldgico y estratégico del negocio y iii) solidez
financiera.

Lo dispuesto en este literal no incluye la constitucién o creacién
de nuevas sociedades o personas juridicas; en estos eventos se
deberd contar con la aprobacién de Iqg Junta "Directiva, el

cumplimiento de los requisitos descritos anteriormente y demds
requisitos de ley.

T 5. Confrataciéon de urgencia o emergencia. Se considerard que
existe una urgencia cuando haya razones que permitan prever la
ocurrencia de situaciones que puedan afectar gravemente [a
operacién de la NLB respecto de su actividad econémica, la
seguridad de los consumidores de los productos creados,
envasados o comercidlizados por la NLB. En igual senfido se
entenderdn como circunstancias de urgencia o emergencia los
contratos que se requieran para dar cumplimiento inmediato a
las érdenes judiciales ¢ administrativas. )

6. Los de empréstito, cuentas de ahorros o comientes.

7. Confratos o convenios interadministrativos, Contratos o convenios
de cooperacidn, asistencia o ayuda infernacional, con 3
organismos multilaterales, personas extranjeras de -derecho
pUblico u organismos de cooperacion.
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8. Contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion ya sean artisticos, t&cnicos y tecnoldgicos que puedan
encomendarse a personas que hayan demostrado idoneidad y
experiencia, siempre y cuando no exista personal suficiente en Ia
planta de la NLB para.prestar el servicio objeto del contrato.

7. Confratos de arrendamiento o adquisicién de bienes muebles
que deban ser importados y/o no tengan distribucién nacional.

: 10.Inscripciones a eventos, Capacitaciones, cursos o seminarios,
suscripciones a revistas o publicaciones periédicas por medios
impresos, electrénicos U ofros, ademds la afiliacién a gremios o
asociaciones empresariales o comerciales.

11. Adhesién a los acuerdos marco de precios celebrados por ofras
entidades u organisros habilitados para tal fin. Cuando la NLB
celebre sus propios contratos marco, podrd contratar de manera
directa con quienes hagan parte de los mismos.

12.Compras realizadas en grandes superficies o gran’ almacén,
segun las definiciones de la Superintendencia de industria Y
Comercio — SIC, cuando se trate de bienes o servicios de
condiciones uniformes.

13.Los de agencia comercial.

14. Contratos estratégicos para la NLB por encontrarse enmarcados
en proyectos tecnolégicos. En el caso de qgue los contratos
impliquen la adquisicién de bienes O servicios en calidad
prototipo, prueba o ensayo, Ia produccidn y el abastecimiento
del bien o servicio posterior se podrdn hacer con el desarroliador,
con el fin de reducir la dependencia tecnolégica e impulsar la
industria nacional.

15. Proveedor de un bien o servicio, cuando, no siendo proveedor
Unico, existan razones de confidencialidad o de seguridad de la
informacién y prevencién de riesgos, que justifiquen Ia
contratacién.

16. Contratos de ampliacién, actualizacion, modificacidén vy servicios
técnicos de soporte Yy mantenimiento de infraestructura o
software ya instalado.

17.Conftfratos para el mantenimiento o adquisicion de repuestos
para maquinaria o elementos de marcas especificas.
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18.Contratos de asociacién a rfesgo compartido u ofros de
colaboracion empresarial.

19.Vinculacién a eventos de patfrocinios publicitarios, actividades de
marketing, planes de publicidad Yy mercadeo, etc.

20. Contratos de encargo fiduciario.

21. Operaciones de factoring, venta de flujo de caja, descuento de
titulos.

PARAGRAFO PRIMERO. Para efectos de este Manual se enfenderd por
confrato marco aquel queé se celebre con un nimero plural de proveedores,
que contendrd la identificacién del bien o servicio confratado, el precio
maximo de adquisicion, las garantias, el plazo minimo de enfrega vy la
duracién del confrato. El anterior negocio serd celebrado siguiendo las
modalidades generales de seleccién.

ARTICULO VIGESIMO. INVITACION ABREVIADA. La NLB podrd redlizar este
procedimiento y emitir érdenes de compra y/o servicio previa cotizacién,

cuando el valor del contrato que pretenda celebrarse no exceda cien (100)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

La orden de compra y/o servicio se realizard a quien cumpla con los requisitos
exigidos por la Nueva Llicorera de Boyacd y haya .cotizado un valor gue se
encuentre denfro de los precios de mercado.

En caso de que los bienes y/o servicios a contratar puedan adquirirse en
almacenes de cadenag, podrd prescindirse del procedimiento descrito
anteriormente, y en su lugar, adquirr directamente el bien y/o servicio previa

suscripcidon de la orden de compra y/o servicio por parte del ordenador del
gasto.

Para el efecto, el d@rea interesada tfambién deberda consultar los precios del
mercado de por o menos dos (2) almacenes de cadena para verificar el

menor valor y verificar previamente Ia disponibilidad del bien y/o servicio en el
almaceén.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. DOCUMENTOS DE LOS PROCESOS DE SELECCION.
Segln sea el caso, la invitacidn redlizada por la NLB o las condiciones para
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oferfar que realice la misma, establecerdn las reglas de cada procedimiento
de seleccidn, referidas a las etapas, plazos, consultas, traslados, requisitos de
participacién, evaluacion, subsanacidn y adjudicacién, aquellas deberdn

garantizar los principios y pardmetros establecidos en el presente manual Y
constituiran ley para las partes.

Las propuestas que presenten los interesados deberdn atender al presente

manual y a la invitacién que formule la NLB. Lq propuesta implica un
sometimiento a dichas normas.

PARAGRAFO 1. En Ias modalidades de Invitacién PUblica, Cerrada y Abreviada
se podrd adelantar hasta antes de Ia aceptacién de la oferta, una o varias
rondas de negociacion con los oferentes habilitados. Lo anterior, en busca de

obtener condiciones mds favorables de cardcter técnico, comercial,
econdmico o de cualquier otra indole.

La metodologia vy reglas de la ronda de negociacién deberdn establecerse
claramente en las condiciones de |a Invitacién.

PARAGRAFO II. En todo proceso de seleccidn que adelante la NLB primard lo
sustancial sobre lo formal, por o que no serd causal de rechazo de la
propuesta la sola ausencia de documentos o requisitos que no otorguen
puntaje. En consecuencia, se podrd solicitar el saneamiento de un defecto
sobre un requisito no necesario para la comparacién de las ofertas. La oferta
© propuesta serd rechazada en el evento en que el oferente no responda a
los requerimientos de la NLB dentro del término indicado.

CAPITULO V

GARANTIAS CONTRACTUALES

ARTICULO  VIGESIMO SEGUNDO. DETERMINACION DE LAS GRANTIAS
CONTRACTUALES: La NLB podrd exigir la constitucién de las garantias
contractuales que amparen la correcta ejecucién del objeto contratado, en
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atencién a la naturaleza, alcance, cuantia y obligaciones del contrato. La
garantia deberd constituirse a favor de la o NLB.

El monto vy vigencia de las garantias  estipuladas  contractualmente,
dependerd del andlisis de los riesgos en la ejecucién del contrato y podrdn ser
modificados en cualquier fiempo.

De acuerdo con la naturaleza de los confratos y su forma de ejecucion, podrd
prescindirse de la exigencia de garantias contractuales, evento en el cual se

realizarG el pago, una vez se redlizarg el pago, una vez se certifique el
cumplimiento a satisfaccidn.

CAPITULO VI
ETAPA CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. DEFINICION. La etapa contfractual abarca el
perfeccionamiento del contrato, su ejecucién y terminacién, y Ia ofol
contractual comprende el cierre y liquidacién del contrato.

Los documentos generados durante la etapa de planeacién y precontractual,

con sus respectivos anexos, hardn parte integral de los contratos suscritos por
la NLB. ‘ '

ARTiCULO VIGESIMO CUARTO. PERFECCIONAMIENTO. Llos contratos se
entienden perfeccionados ast:

1. En los casos donde la NLB envie una oferta mercantil, con la
comunicacién de la aceptacidn completfa y eficaz por parte del
conftratista.

2. En los casos donde la NLB envie invitacién a ofertar, con la
comunicacion y recepcién de la aceptacién de la enviada al
contratista.

3. En el caso de la minuta contractual, cuando se eleve a escrito el
conirato y sea suscrito por las partes.
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4. En los contratos reales Y aquellos para los que Ia ley exija

solemnidades adiciondles se deberdn agotar estas para el
perfeccionamiento de estos.

ARTiCULO VIGESIMO QUINTO. CONDICIONES DE EJECUCION. Para Iniciar la
ejecucion de los contratos, se deberd contar con el registro presupuestal

aprobado y con Ia aprobacién de las garantias, cuando se hubieren
solicitado.

PARAGRAFO. S el confrato es adjudicado a un oferente que presentd su

oferta bajo alguna forma asociativa, deberd inscribirse ante la DIAN bajo esta
forma de asociacién.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO. MODIFICACION DEL CONTRATO. Todas las
modificaciones de un contrato, incluyendo prérrogas, adiciones y las que
correspondan, deberdn estar debidamente justificadas en circunstancias
posteriores a la celebracion de este, deben constar por escrito firmado por las
partes y estar motivadas por la supervisidn y/o interventoria del confrato.

Cuando la modificacién del contrato implique la adicién de recursos, Ia
misma deberd contar con la respectiva reserva y registro presupuestal.

Sila modificacién del contrato implique adicidén en el plazo de ejecucién del
contrato, la vigencia de las garantias deberd ampliarse en la misma
proporcion que se haya adicionado el plazo principal.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO. SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES.

La NLB y sus contratistas buscardn la solucién agil y directa de los conflictos
derivados de la celebracién, ejecucion, terminacién y liquidacién del

contrato, mediante la aplicacién de los mecanismos de arreglo directo,
fransaccién, conciliacion y arbitrgje.

lgualmente, con posterioridad a la celebracién del contrato, }c: NLB v sus
confratistas podrdn suscribir un documento de compromiso, en virtud de cual

se comprometan a que un tribunal de arbitraje diima un conflicto ya existente
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relacionado con la celebracion, ejecucién, terminacién vy liquidacién del
respectivo contrato.

En todos los casos en que se utilice el arbitraje respecto de Ia NLB, el fribunal
de arbitramento deberd decidir Ia controversia en derecho.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO. SUSPENSION DEL CONTRATO. Los confratos o
convenios podrdn ser objeto de suspension, para tal efecto debe obrar por
escrifo la debida justificacion presentada por el contratista o porla NLB donde
s€ expongan las causas o hechos imprevisibles o sobrevinientes, qgue le
impidan el cumplimiento de sus obligaciones en forma provisional. Cuando Ia
solicitud de suspensién sea elevada por el confratista, el supervisor o

interventor del contrato deberd presentar un informe incluyendo el concepto
de viabilidad de la suspensidn.

El acuerdo de suspension y de reinicio del contrato deberdn constar por
escritfo y estar firmado por las partes, estableciendo las respectivas

modificaciones a las garantias del contrato inicialmente constituidas, si a ello
hubo lugar.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO. CESION DEL CONTRATO. La cesidn del contrato
y de los derechos econdmicos del mismo solamente podrd darse previa
autorizacién de la NLB. Ante la eventualidad de la cesidn, el Supervisor o
Interventor debe redlizar informe sefialando las razones por las cuales se
presenta, e incluyendo el concepfo de viabilidad de la cesién, con andlisis de

las condiciones del cesionario, las cuales no pueden ser inferiores a las
exigidas al cedente.

ARTICULO TRIGESIMO. TERMINACION ANTICIPADA. Las partes podrédn acordar
la terminacién anticipada por mutuo acuerdo del contrato o convenio por
situaciones que hagan imposible, innecesaria o inconveniente Ia gjecucion
del mismo. Cuando la solicitud de terminacién anticipada sea elevada por el

contratista, el supervisor o interventor del contrato deberd presentar un
informe incluyendo el concepto de viabilidad de la terminacién.

Las partes suscribirdn  acta que relaten los hechos que llevaron a la
terminacién del contrato antes del plazo acordado, la acreditacién del
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cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista durante el término
ejecutado, los acuerdos a que se llegare y finalmente se ordenard Ia

liquidacién, si a ello hay lugar, en el estado en que se encuentre, la cuadl
podr& redlizarse en un mismo documento.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO. LIQUIDACION O CIERRE DEL CONTRATO. Los
confratos o convenios que no impliquen la disposicién de recursos
econdmicos o que sean de ejecucidn instantanea seran objeto de cierre del

confrato, lo que se realizard con la respectiva acta de recibo a satisfaccidn
que suscriba el supervisor de estos..

Los confratos que impliquen la disposicién de recursos Yy que ademds sean de
fracto sucesivo seran objeto de liquidacién, Ia que debe constar en un acta
suscrita por las partes, donde se hard un balance de la ejecucién confractual
Y s& acordaran tos ajustes, revisiones, reconocimientos o fransacciones a que

haya lugar para poner fin a las posibles divergencias presentadas y poder
declararse a paz y salvo.

El plazo para realizar Ia liquidacién serd el pactado en el respectivo contrato;
serd indicado desde la oferta, invitacién o condiciones para ofertar, segin

comresponda, o de no pactarse serd de cuatro (4) meses contados desde la
terminacién del plazo del contrato.

Si no se llega a un acuerdo para liquidar el contrato o suscribir el acta de
cierre, se elaborard por la NLB un documento en el cual conste el estado de
cierre de cuentas y se tomardn las medidas que sean necesarias para cumplir
con las obligaciones y exigir los derechos correspondientes, segin sea el caso.

De todos modos, los contratos que sean objeto de liquidacién, y cuando esta
no se efectie en el plazo pactado por las partes, podr& redlizarse en
Cualquier momento, de mutuo acuerdo o en la forma prevista en el inciso
anferior Unicamente por la NLB, dentro del mismo término previsto por la ley
para ejercer el medio de control de controversias contractuales, Yy en todo
Caso, antes de que opere la caducidad de este.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO. éONFlDENCIALIDAD. La suscripcién de todo
contfrato con la NLB implica la obligacién para el contratista de utilizar y
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manejar cualquier informacién de I que tenga conocimiento por cualquier
medio y que le sea confiada o a la que tenga acceso en razén o con ocasion
de sus labores, de manera confidencial, garantizando por todos los medios a
su alcance que los frabajadores a su servicio y demdés personas que autorice,
respetardn la obligacién de mantener reserva sobre la misma.

No se considera violacién de Ia confidencialidad, la entrega de informacién a
autoridad competente o cuando seq de conocimiento puUblico. Ninguna de

las partes adquiere derechos de propiedad o disposicidn respecto de Ia
informacién suministrada por la otra.

CAPITULO VII
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS CONTRATOS

ARTICULO. TRIGESIMO TERCERO. IDENTIFICACION DEL TIPO DE SEGUIMIENTO
CONTROL DE CONTRATOS Y CONVENIOS. La NLB ejercerd el seguimiento,
control y vigilancia sobre la correcta ejecucidn de todos los confratos o
convenios en los que actle como contfratante, a fravés de un supervisor o un

interventor, segin comesponda. La NLB identificard la forma en que ejercerd
este seguimiento en Ia efapa de planeacién.

ARTICULO. TRIGESIMO CUARTO. SUPERVISION E INTERVENTORIA. La supervisidn
consiste en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable %
juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato. Es ejercida por la NLB,
cuando en ella exista personal idéneo para desarrollarla.

La interventoria consiste en el seguimiento técnico, juridico, administrativo,
contable y financiero que sobre el cumplimiento del contrato realice una
persona natural o juridica contratada para tal fin, cuando el seguimiento de
este suponga conocimiento especidlizado en la materia, o cuando la
complejidad o la extensién del contrato o justifiquen. Sin perjuicio de los

anterior, de ser necesario se podrd contratar la infervem‘on’o_ integral, es el
seguimiento de los demds componentes (fécnico, administrativo, financiero,
contable y juridico).
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ARTICULO TRIGESIMO QUINTO. FUNCIONES DE LA VIGILANCIA CONTRACTUAL.

En virfud de las anteriores finalidades, el supervisor o el interventor cumplirdn
las siguientes funciones:

Cooperar con la NLB Y con el contratista en el logro de los objetivos
contractuales pactados; manteniendo permanente comunicacién con
las partes; para evitar conflictos, y sugerir medidas para solucionar
eventuales controversias.

Verificar la debida ejecucidn contractual, el cumplimiento de los
cronogramas establecidos, y su respectiva actualizacion, para asegurar
que el contrafista en Ia ejecucién del contrato se cifia a los plazos,
términos, condiciones técnicas Yy demds previsiones pactadas, y
propender que la ejecucién  del contrato no se intferrumpa
injustificadamente.

Verificar que los recursos sean ejecutados en forma adecuada, Y
garantizar la eficiente y oportuna inversién de los recursos pUblicos
comprometidos en los contratos.

Verificar el cumplimiento de las condiciones técnicas, administrativas,
financieras, contables y juridicas del contrato.

Establecer mecanismos Ggiles y eficientes para el desarrollo de la
vigilancia a su cargo y responder por los resultados de su gestién.

Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones
del contratista. :

Informar a la NLB las circunstancias Y hechos que considere afectan la
conducta fransparente y ética de los servidores pUblicos y contratistas.
En consecuencia, serd responsable por mantener informadas a las
auforidades de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos
de corrupcidn tipificados cormo conductas punibles.

Mantener informadas a la NLB de los hechos o circunstancias gue
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato. Asf
mismo, mantener informadas a la NLB cuando se presente un
incumplimiento contractual.

Presentar informes sobre el estado de ejecucién y avance de los
confratos, con la periodicidad que se requiera, atendiendo el objeto vy
naturaleza de los mismos vy un informe final de su ejecucion.
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10. Procurar que por causas atribuibles a la NLB no sobrevenga mayor
onerosidad en la ejecucién del contrato.

11. Suscribir las actas que requiera de acuerdo con la naturaleza y objeto
del contrato o convenio

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO. FACULTADES DE QUIENES EJERCEN LA VIGILANCIA
CONTRACTUAL. En ejercicio de la funcién de vigilancia contractual, el
inferventor o el supervisor, segin el caso, estard facultado para actuar
conforme con lo establecido en Ia ley, lo previsto en el respectivo contrato ylo

regulado en el presente Manual. En particular, compete al interventor o
supervisor: '

1. Exigir la informacién que considere necesaria, para lo cual podrda
solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de
la ejecucién contractual '

2. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en
el confrato y recomendar lo que estime y contribuir a la mejor
ejecucién del contrate .y, en general, adoptar las medidas que
propendan por la éptima ejecucion del objeto contratado.

3. Impartir instrucciones al contrafista sobre el cumplimiento de las
obligaciones. Para este efecto, deberd redlizar la coordinacién
necesaria con la NLB,

4. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones. Las érdenes e
instrucciones que imparta son de obligatorio cumplimiento siempre y
cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado.

5. Pronunciarse respecto a las solicitudes efectuadas por los
contratistas dentro de la ejecucién del contrato.

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO. FUNCIONES DE VIGILANCIA ADMINISTRATIVA. Sin
perjuicio de las funciones generales de la vigilancia contractual y de las

sefaladas en el contrato, en ejercicio de la funcidén de vigilancia contractudl

desde el punto de vista administrativo, el interventor o el supervisor, segin el
Ccaso, deberd:
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1.

8.

9.

Acopiar la documentacién producida en la etapa precontractual gue
se requiera, a fin de contar con el mdaximo de informacién sobre el
origen del contrato.

Verificar que existan los permisos vy licencias necesarios para la
ejecucién del objeto contractual.

Llevar estricto control sobre Ig correspondencia que se produzca con el
confratista y, en general, organizar la informacién y documentos que se
generen durante la ejecucién del contrato, de tal forma que Ila NLB
infervenga oportunamente frente o las solicitudes presentadas.
Coordinar con las dependencias de Iq NLB que tengan relacién con la
ejecucién del contrato, para que éstas cumplan con sus obligaciones.
Definir los cronogramas que se seguirdn durante el frdmite de las etapas
contractual y post- contractual. ,

Integrar los comités o que haya lugar y participar de manera activa y
responsable en su funcionamiento, dejando constancia de las
diferentes reuniones que se celebren y decisiones que se adopten.
Atender, tramitar o resolver toda consulta que eleve el contratista, de
forma tal que se Imprima agilidad al proceso de lg solucién de los
problemas que se deriven del desarrollo de la actividad contractual.
Tramitar las solicitudes de ingreso del personal y equipos del contratista
© de personas externas a las dreas de influencia del contrato.
Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periddicas
para analizar el estado de ejecucién y avance del contrato.

10.Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud

ocupacional y ambiental que sean aplicables.

T1. Adelantar cualquier otra actuacion administrativa necesaria para Ia

correcta administracién del conirato.

ARTICULO TRIGESHIMO OCTAVO. FUNCIONES DE VIGILANCIA TECNICA. Sin
perjuicio de las funciones generdles de Ig vigilancia contfractual vy de Ias
especificamente seficladas en el confrato, en ejercicio de la funcidén de

vigilancia contractual desde el punto de vista técnico, el interventor o el
supervisor, segUn el caso, deberd:

1.

Verificar y aprobar la localizacion de los frabagjos y de sus condiciones
técnicas para iniciar y desarrollar el contrato, igualmente constatar la
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existencia de planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios,
cdlculos, especificaciones y demds consideraciones técnicas que
estime necesarias para suscribir e acta de iniciacion y la ejecucion del
objeto pactado.

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo
ofrecido, con las condiciones e idoneidad pactadas iniciaimente y
exigir su reemplazo cuando fuere necesario.

3. Estudiar y decidir ios requerimientos de cardcter técnico que no
impliqguen modificaciones al confrato o mayores erogaciones para la
NLB. En caso de requerir modificaciones, justificar y solicitar ante Ia
Oficina de Gestién Contractual de la NLB los ajustes a los contratos,
aportando la documentacién requerida para el efecto.

4. Conftrolar el avance del confrato con base en el cronograma previsto y
recomendar los gjustes a que haya lugar.

5. Confrolar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra,
equipos, materiales, bienes, insumos Y productos; ordenar y supervisar
los ensayos o pruebas necesarias para el control de los mismos.

6. Efectuar las justificaciones técnicas o econdémicas a que haya lugar y
que se requieran durante las etapas contractual y poscontractual o en
los requerimientos que para el efecto formulen las autoridades de la
NLB.

7. Velar porque se cumplan las normas, especificaciones técnicas y
procedimientos previstos para Ia ejecucién de las actividades

— contractuales y poscontractuales. _

8. Verificar las entregas de los bienes o Ig prestacion de los servicios, de
conformidad con lo pactado en los contratos correspondientes,
dejando la constancia Y justificacién escrita respectiva.

9. Provectar las respuestas a los informes presentados o a las pregunias
formuladas por los organismos de control del Estado o por cualguier
avtoridad o particular facultado para ello y someterlos a la aprobacién
de las autoridades de la NLB.

10. Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el reintegro a la NLB de los

equipos, elementos y documentos suministrados por él, para lo cudl
deberd constatar su estado y cantidad. )

11. Abrir y llevar el libro o bitdcora para registrar en &l las novedades,
drdenes e instrucciones impartidas durante el plazo del contrato.
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12.Uevar a cabo las demdés actividades conducentes al desarrollo del
objeto confractual, conforme con los requerimientos técnicos
perfinentes.

13. Certificar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de
ejecucion.

ARTICULO TRIGESIMO NOVENO. FUNCIONES DE VIGILANCIA FINANCIERA Y
CONTABLE: Sin perjuicio de las funciones generales de Ia vigilancia contractual
y de las especificamente sefaladas en el contrato, en gjercicio de la funcién
de vigilancia contfractual desde &l punto de vista financiero y contable, el
interventor o el supervisor, segun el caso, deberd:

1. Verificar que el contratista cumpla con los requisitos para la enfrega del
anficipo pactado, v constatar su cormrecta inversién. Para este efecto
deberd exigir, segin corresponda, la constitucién de la fiducia o
patfrimonio auténomo irrevecable g que se refiere el articulo 91 de Ia
Ley 1474 de 2011, la presentacion del programa de utilizacidn de
personal y equipos durante la ejecucién del contrato, el programa de
flujos de fondos del contrato y el programa de inversién del anticipo.

2. Revisar y framitar ante Ia oficina o dependencia de la NLB que
corresponda, las solicitudes de pago formuladas por el contratista, %
llevar un registro cronoldgico de los pagos, djustes y deducciones
efectuados.

3. Verificar que el confrato esté debidamente soportado con los recursos
presupuestales requeridos Y. en ese sentido, informar o solicitar a quien
corresponda, a fin de obtener los cerfificados de disponibilidad, reserva
Y registro cuando se requiera.

4. Revisar y aprobar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el
confratista. )

5. Aprobar los desembolsos o Pagos a que haya lugar, previa verificacién

del cumplimiento de los requisitos legales y contractuales previstos para
ello. ' :

6. Velar porla correcta gjecucidn presupuestal del contrato.

7. Verificar que los frabgjos o actividades adicionales -gque impliquen
aumento del valor del cortrato cuenten con la debida justificaciéon
técnicay el respaldo presupuestal y juridico cormrrespondiente.
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8. Verificar, de conformidad con los medios legalmente permitidos para el
efecto, el cumplimiento de Ias obligaciones parafiscales y frente al
Sistema de Seguridad Social Integral a cargo del contratista.

9. Verificar el adecuado pago de los fributos a que hubiere lugar y que
resulten de la actividad contractual y poscontractual.

ARTICULO CUADRAGESIMO. FUNCIONES DE VIGILANCIA LEGAL O JURIDICA. Sin
perjuicio de las funciones generales de Ia vigilancia contractual y de Ias
especificamente sefialadas en el contrato, en ejercicio de la funcién de
vigilancia confractual desde e punto de vista legal o juridico, el interventor o)
el supervisor, segin el caso, deberd:

1. Una vez suscrito el contrato, verificar y exigir que se otorguen las
garantias pactadas y velar porque éstas permanezcan vigentes hasta
su liguidacion.

2. Promover el oportuno ejercicio de las facultades de direccidn y
reorientacion de la accién contractual que competen a la NLB, en
especial el ejercicio de las prerrogativas extraordinarias y mecanismos
de apremio previstas en la ley.

3. Emifir concepto sobre Iqa viabilidad de suscribir adiciones o
modificaciones a los contratos.

4. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen
conrelacién al contrato suscrito.

S. Bstudiar y andlizar las reclamaciones que presente el contratista y hacer
las recomendaciones a que haya lugar.

6. Suscribir todas las actas que se produzcan con ocasidn de Ia gjecuciéon
del conftrato.

7. Preparar en conjunto con el contratista el acta de liquidacién del
confrato o proyectar dicha liquidacién  unilateral cuando  Ias
condiciones asi lo ameriten.

8. Velar por el oportuno trdmite de las solicitudes y peticiones que hagan

- los particulares o Ias autferidades en relacidn con el desarrollo del
conirato.

7. Verificar que la ejecucién contractual se desarrolle dentro del plazo o
vigencia del contrato, y de acuerdo con los valores pactados.
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10. Informar oportunamente los atrasos o situaciones o, en general,
cualquier hecho que pueda dar origen a la toma de acciones de fipo
confractual y/o aplicacién de sanciones y, en general, al inicio y
desarrollo de las actividades judiciales o extrajudiciales respectivas.

ARTiCULO CUADRAGESIMO PRIMERO. PROHIBICIONES DE LOS INTERVENTORES O
SUPERVISORES. Sin perjuicio de las normas que regulan las inhabilidades e
incompatibilidades, Ias prohibiciones y deberes, la NLB se abstendrd de
designar supervisor o interventor q quien se encuenire en situacidén de
conflicto de intereses que pueda afectar el ejercicio imparcial y objetivo de Ig
interventoria. En todo caso, a los supervisores e interventores les estd prohibido:

1. Adoptar decisiones que impliquen modificacion del contrato sin el lleno
de los requisitos legales perfinentes.
2. Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para sf o para un tercero,

dadivas, favores o cualquier ofra clase de beneficios o prebendas de [a
empresa contratante o del contratista.

3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.
4. Enfrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los
derechos de los particulares en relacién con el contrato.
5. Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada
B directa o indirectamente en el contrato.
6. Permifir indebidamente el acceso de terceros a la informacién del
conftrato.

7. Gestionar indebidamente a ffiulo personal asuntos relativos con el
conftrato. ‘

8. Exigir al contratista renuncias o cambio de modificaciones o adiciones
al contrato.

9. Exonerar al contrafista de cualquiera de sus obligaciones.

10. Celebrar acuerdos o suscribir documentos que tengan por finalidad o
como efecto establecer obligaciones a cargo de la NLB, salvo aquellas
relacionadas directamente con Ia actividad de interventoria y que no
modifiquen, adicionen o prorroguen las obligaciones a cargo de la NLB.
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CAPITULO VIII
DISPOSICIONES VARIAS

ARTICULO C’UADRAGESIMO SEGUNDO. VENTA DE BIENES DE LA NUEVA LICORERA
DE BOYACA. La NLB podrd vender los bienes muebles e inmuebles de su
propiedad, que no requiera para la ejecucién de su actividad econdmicaq,

para lo cual deberd emplear un procedimiento que garantice la venta al
mejor postor.

La enajenacién del bien se podrd redlizar directamente o coniratar para ello
a promoftores, bancas de inversidn, martillos, comisionistas de bolsas de bienes
Y productos agropecuarios, agroindustriales o de ofros commodities, o

cualquier ofro intermediario idéneo, segln corresponda al fipo de bien a
enqjenar. '

PARAGRAFO. Para este efecto deberd existir autorizacién del a Junta
Directiva, cuando se trate de activos fijos de la NLB.

ARTiCULO CUADRAGESIMO TERCERO. REGLAMENTACION. Facultese al Gerente
para expedir los reglamentos necesarios para desarrollar y hacer operativas
las politicas y reglas generales contenidas en el presente manual, precisar los
aspectos que lo requieran y facilitar la adecuada v eficiente aplicacién.

ARTiCULO CUADRAGESIMO CUARTO. EXCLUSIONES DEL MANUAL DE

CONTRATACION. Se excluye del Manual de Contratacion los siguientes actos y
contratos:

a. Pago de servicios pUblicos

b. Pago de interet y telefonia celular
C. Suscripciones y afiliaciones

d. Vidticos

€. Avisos y Publicacicnes

f.
g
h
i

Gastos o costas judiciales
- Tasas o confribuciones legales

Operaciones Financieras y Bancarias
Pago de Impuestos de cardcter Nacional Distrital y Departamentall
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. Cerfificaciones

kK. Caja Menor

l.  Parficipacion en ferias internacionales y de negocios
m. Participacién en Premios Internacionales

Nn. Mandatos Aduaneros

0. Conftratos de adhesién

ARTICULO CUADRAGESIMO QUINTO. VIGENCIA. F

presente Manual de
Conftratacién entrard en vigor a partir de la fecha de su

expedicion

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Tunja, el

primer dia del mes de noviembre de dos mil diecinueve
(2019).

IAM YESID ARCHILA CARDENAS
'PRESIDENTE DELEGADO

¢
7

JORGE ALBERTO ‘HERRERA JAIME
SECRETARIO




